 Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги
"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕДОСТУПНОГО И БЕСПЛАТНОГО ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ"

Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление образования администрации МР «Карабудахкентский район», Дошкольные образовательные учреждения, Общеобразовательные учреждения, учреждения дополнительного образования  

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	 

	3.
	Полное наименование услуги
	"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕДОСТУПНОГО И БЕСПЛАТНОГО ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ"



	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление администрации  МР «Карабудахкентский район» от ??????

	6.
	Перечень «подуслуг»
	

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	телефонная связь

	
	
	официальный сайт 
МР «Карабудахкентский район», «Управления образования»

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№


	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	
	
	
	
	Наличие платы государственной пошлины
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕДОСТУПНОГО И БЕСПЛАТНОГО ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ"


	30 календарных дней
	30 календарных дней
	нет
	-содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- наличие обращения заявителя об отзыве заявления
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	1. Лично

2. Через уполномоченного представителя

3. Через МФЦ

(соглашение № 164 от 10.12.2014)
4. По почте

5. Через портал государственных услуг
	1. Лично на бумажном носителе
2. Через уполномоченного представителя на бумажном носителе
3. Через МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего муниципальную услугу
4. Направление почтой на бумажном носителе


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕДОСТУПНОГО И БЕСПЛАТНОГО ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

	1
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, совершеннолетние граждане
	-Паспорт гражданина Российской Федерации, либо иной документ, предусмотренный законодательством Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина;

-Документ, удостоверяющий правомочность заявителя.


	В соответствии с требованиями действующего законодательства к документам, удостоверяющим личность;

 
	имеется
	От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
	Копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя;

Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя (доверенность).
	В соответствии с требованиями действующего законодательства к документу, удостоверяющую личность;

Наличие подписи лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ 


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕДОСТУПНОГО И БЕСПЛАТНОГО ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

	1
	Документы, удостоверяющие личность заявителя
	1.Заявление о  предоставление 
муниципальной услуги.
 
	1. 1 экз. подлинник.


	нет
	1.Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть надлежащим образом оформлено. Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. Подчистки и исправления не допускаются. Заполнение заявления карандашом не допускается. 

2. Наличие подписи лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ
	приложение № 1– форма заявления
	приложение № 2– образец заполнения заявления 


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	-Выдача информации, являющейся результатом предоставления муниципальной услуги;

 -Выдача заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги


	 -Наличие даты, регистрационного номера, подписи руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Получение информации заявителем муниципальной услуги (положительный);

получение мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги (отрицательный)
	Приложение №2- образец письма 
	1.Лично в органе, предоставляющем муниципальную услугу на бумажном носителе;

2.По почте на бумажном носителе;

 3.Через МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего муниципальную услугу 
	90 календарных дней
	90 календарных дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для  выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕДОСТУПНОГО И БЕСПЛАТНОГО ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

	1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

	1
	Подача заявителем (его представителем) заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в МФЦ
	Заполнение заявления в соответствии с установленными требованиями
	1 день
	Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение: 

образец заявления 
	Заявление

(приложение № 1)

	2. Оформление результата муниципальной услуги

	1
	Рассмотрение заявления и подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, подписывает письмо с информацией о зачислении в образовательное учреждение , либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует письмо органа предоставляющего муниципальную услугу
	26 дней
	Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Технологическое обеспечение:

1.Наличие оборудования: компьютер, принтер, сканер, копировальный  аппарат
	нет

	3. Выдача результата муниципальной услуги

	1
	Вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	Если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указан способ ее получения «при личном приеме», заявитель информируется о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или электронной почте (по номерам контактных телефонов или адресу электронной почты, указанным в заявлении.
В случае отсутствия данной информации, письменный ответ направляется сотовой связью
	3 дня
	Специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сотрудник МФЦ
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЩЕДОСТУПНОГО И БЕСПЛАТНОГО ДОШКОЛЬНОГО, НАЧАЛЬНОГО ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО, СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ, А ТАКЖЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

	

	1. Официальный сайт органа предоставляющего муниципальную услугу;

2. Официальная электронная почта органа, предоставляющего муниципальную услугу
	нет


	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	-
	-Электронная почта заявителя;

-Портал государственных услуг
	-Официальный сайт муниципального района «Карабудахкентский район»; «Управления образования» администрации МР «Карабудахкентский район»;
-Портал государственных услуг;

-Федеральная государственная информационная система досудебного обжалования (https://do.gosuslugi.ru)


Образец  заявления
                                                                                                                                              Приложение №1
Начальнику Управления образования
Администрации муниципального района
"Карабудахкентский  район"

___________________________________

___________________________________
(ФИО Заявителя)

                                                             ЗАЯВЛЕНИЕ
Я,____________________________________________________________________,
(Ф.И.О. Заявителя)

прошу представить информацию ______________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата _______________

Подпись _______________

Контактный телефон _______________

Форма письма УО                                                                                 Приложение №2
[image: image1.png]



РЕСПУБЛИКА ДАГЕСТАН

Управление образования администрации МР "Карабудахкентский район"

	368530  с.Карабудахкент, ул. Дахадаева 8  ИНН 0522009076. ОГРН 1020501302832. тел/факс. :2-23-72,

E-mail:krmu-uo@mail.ru


"     "                           2016г.
                                                                                        №


На №          от

 Уважаемый ……

Начальник Управления образования
